南京晓庄学院发展党员流程分解表
	发展党员步骤
	发展党员工作流程
	主持组织/人
	相关要求及注意事项

	1-2
	学校、院（系）通过入党启蒙教育等方式对师生进行政治引导。师生向所在党支部提出书面入党申请。
	入党申请人、党支部、党总支
	通过新生入学教育、党校培训等多种途径和形式对广大师生进行教育引导。

	3
	党支部与入党申请人谈话并做好记录。
	党支部、
专兼职组织员
	党支部接到申请书后，及时将申请人核对并录入《中国共产党员基本信息管理系统》（简称党员系统库，下同），并在一个月内派人同申请人谈话，进行帮助教育。

	4
	共青团组织向党组织民主投票推荐优秀团员，并公示。
	各级团组织
	按照《南京晓庄学院“推荐优秀团入党”工作条例》要求进行，并及时公示。

	5
	党支部研究确定积极分子名单，指定培养联系人，报党总支、组织部备案。
	党支部、党总支
	每学期初可集中调整一次积极分子队伍；经过“推优”的入党申请人才可以列为积极分子；将积极分子信息及时录入党员系统库。

	6-7
	入党积极分子填写《入党积极分子登记表》、参加院（系）党校培训，党总支定期对其进行培养考察，填写《申请入党积极分子考察表》。
	党支部、党总支
	指导入党积极分子按照相关要求填写《入党积极分子登记表》，培养联系人定期对积极分子进行考察，并将考察意见填至《申请入党积极分子考察表》。

	8-9
	党支部对照发展对象条件研究确定发展对象名单，报党总支备案。按学校计划报全年重点发展对象。
	党支部、党总支
	每学期初可集中调整一次发展对象队伍，将发展对象信息录入党员系统库；每年3月份按学校计划报本单位全年重点发展对象，填写《南京晓庄学院重点发展对象情况一览表》。

	10-11
	组织重点发展对象参加学校党校培训，党支部对发展对象进行政治审查，征求党内外群众意见，形成综合考察报告。
	  党支部、党总支、  党委、
	党支部完成对拟发展对象的政审和征求党内外群众意见，填写《南京晓庄学院拟发展对象培养情况表》。

	12-13
	党支部提出拟发展对象党员名单并向党总支、党委上报预审材料。
	  党支部、党总支、
党委
	党总支、组织部按照《中共南京晓庄学院委员会发展党员预审工作制度（试行）》对材料进行预审。

	14
	党总支、组织部对预审合格的发展对象以多种形式进行全校性公示。
	党总支、党委
	采取发通知、会议公布、张榜公告、电子公示等形式对拟发展党员的基本情况进行公示。公示时间为7天。

	15
	公示结束后，党总支将公示结果报组织部，公示无异议党总支领取入党志愿书
	党总支、党委
	公示无异议的党总支凭“公示汇报”到组织部领取入党志愿书。

	16-17
	介绍人指导发展对象填写《入党志愿书》，支委会审核合格提交支部大会，党支部召开接收预备党员大会，讨论并进行无记名投票表决
	党支部
	发展对象填写《入党志愿书》后，支委会审核合格后提交支部大会；支部大会以无记名投票方式逐个表决。

	18-19
	党支部填写支部大会决议，党总支指派专人与拟接收预备党员谈话。校党委召开会议，审批预备党员，填写审批意见，下发批复。
	党支部、党总支、党委
	

	20-21
	党支部召开党员大会宣布审批结果，组织新党员入党宣誓，党总支负责人与新党员集体谈话。党总支到组织部领取《预备党员考察表》、党员活动证和党徽，继续进行教育、培养、考察，组织半年评议并按季度做好记录。
	党支部、党总支
	

	22
	党支部接收预备党员的转正申请，征求党内外群众意见，全校性公示。
	党支部、党总支
	采取发通知、会议公布、张榜公告、电子公示等形式对拟发展党员的基本情况进行公示。公示时间为7天。

	23
	党支部召开预备党员转正答辩会、转正大会
	党支部、党总支
	党支部按照相关要求组织召开预备党员转正答辩会，答辩小组90%以上的评审意见在“合格”及以上等级，预备党员才可转正。支部大会以无记名投票方式逐个表决。

	24-25
	党支部填写支部大会决议。校党委审批党总支上报的预备党员转正决议，并下发批复。党支部书记与转正的党员谈话，并将审批结果在党员大会上宣布。
	党支部、党总支、党委
	党支部填写《入党志愿书》，并将志愿书和《南京晓庄学院转正情况一览表》一同报送党总支，党总支审核后提交至组织部。

	26
	党支部将发展党员材料归入党员个人档案。
	党支部、党总支
	


注：“发展党员步骤”序号与“南京晓庄学院发展党员工作流程图”中编号一致。
